FEDERACAO DE ESCOLAS FACULDADES INTEGRADAS SIMONSEN 8

TUTORIAL SITE E FORUM DAS DISCIPLINAS

MODALIDADE SEMIPRESENCIAL

PREZADO ALUNO
Seja bem vindo ao manual de uso do site e do forum semipresencial.

Esta ferramenta que podera auxilia-lo na navegacao no site e no forum.

Se vocé ainda ndo conhece e quer saber mais informagdes, podera ler este manual e
acompanhar passo a passo como funciona cada link deste site, por exemplo, onde o aluno
conseguira acessar o material didatico da disciplina semipresencial que cursa ou até mesmo como
conseguira entrar em contato com a coordenacgéo semipresencial.

O site ainda disponibiliza noticias e avisos que poderao ocorrer durante o semestre.
E com muito prazer que preparamos este manual para oferecer aos nossos alunos. Esperamos

tornar sua permanéncia a mais agradavel possivel.

TUTORIAL DO SITE
HOME

Para acessar o site das disciplinas na modalidade semipresencial, inicie 0 seu navegador e digite

www.simonsen.br/semipresencial. Nesse ambiente vocé encontrara todas as orientacées necessarias para

esta modalidade.

AMBIENTE VIRTUAL
DE
APRENDIZAGEM

Home Fdrum Disciplinas Cronograma Informagdes Fale Conosco

[ fRE

‘ )

 CLIQUE AQUI PARA
CONHECER MAIS E
ACESSAR O FORUM

Semipresencial - Simonsen

Poutsds na Portans MEC 4059 de 10/12/2004, spresentsmos & 2 modalidade _

semipréséncial onde &% disciphnas mimstradas serfo trabalhadss com suporte de
tecnologia de comunicagao tals como site, fdrum 8 &-mail. O dinamisma da vida atual, ‘
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CONHECENDO OS LINKS

« Link Disciplinas : No link Disciplinas o aluno podera obter mais informacdes a respeito de cada

disciplina na modalidade semipresencial.

AMBIENTE VIRTUAL
oE
APRENDIZAGEM

Home Flrum Disciplinas Cronograma Informagdes Fale Conosco

| FRE

Disciplinas - Semipresencial

Escolha abaixo a disciplina em que wvocd estd matriculado para poder conhecer o _

assunto que sord abordado, visualzar a5 Apostilas @ conhecar mais sobre 0 seu tulor

Comunicacao oral e escrita

Etica e relagbes de cidadania

Gestao de Carreira

CLIQUE AQUI
Meio ambiente e qualidade de vida E ACESSE O

FORUM

O Material didatico (apostilas) também estara disponivel para download no enderego

www.simonsen.br/semipresencial/disciplinas.php e também no préprio forum. Estruturada com 2 (duas)
unidades, distribuidas em 16 (dezesseis) capitulos, sendo a unidade | do capitulo 1 ao 8 e a unidade Il do
capitulo 9 ao 16. Contém todo o conteldo a ser abordado, além de glossario e exercicios. Elas serdo
disponibilizadas na reprografia das FIS, na Biblioteca e no site, aos discentes matriculados na disciplina. Caso
necessite de orientagcdes para fazer o download do material, basta comparecer a um dos Laboratérios de

Informatica disponivel para uso livre e pedir orientagbes ao estagiario presente.

AMBIENTE WIRTUAL

DE
APRENDIZAGEM Home Férum Disciplinas Cronograma Informacfes Fale Conosco
Comun ICagao Oral e Escrita Mavegue pela disdplina
O ohjetivo deste trabalivo & fazer com gue o aluno tenha wm acesso rapedo Pagina inicial da disciplng

#s dividas mais freguentes na escritura de um texto & na oratdria. aém
Conhega seu tutor
dess0, consdentizd-$o da importancia de determinados pontos gramabcais

imprescindiveis para o perfaito dominio da produgdo taxtual, Appstilas

Porem, & predso ressalt

nossa intencdo, de substitui

ente trabalho nio substiow, & nem & Cronograma

ticas de autores consagrados. Muito pelo
conirdrio, elas devem ser consultadas para wna melhor compresns3o e
aprofundamento dagulo que estd sendo estudado

Informacdes da disciplina

Ma era do fax, computador @& intéernet s&o indGmErss 45 mansiras das pessoas s _

comunicarem da forma ripida @ pratica, para qualguer canto do mendo. Mas a principal
dificuldade enfrentada n3o esta em como utilizar a tecnologia, uma vez que o dominio da
informatica @ praticamente total, e sim em se fazer entender claramente tanto na

limguagem COMO Na escrita. N80 & 58 o velcubd QuUe WSAMOS para NoS ComUMncar

que conta, mas tambemn a forma, o conteddo & a nguagem que utiizamos para isso
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Para acessar as apostilas, clique no link Apostilas, que consta na pagina da disciplina.

Apostilas - Comunicagdo Oral e Escrita
Chgue neste ink caso seu computador ndo tenha instalado o Adobe Reader, para fazer _

leitura de textos am PDE

E‘ DOWNLOAD ADOBE READER

UNIDADE T

CEpE Pancipal

Capa da Uredade |

Entroducio

Capkulp 1: Ortografia - CLIQUE AQUI
Caphulo 2: Acentuacao Grafica E ACESSE D
Capltulp 3: Emprago dos sinals de pontuacao FORUM

Capitulp 4: Pronomas Ralatvos

Capiulp 5: O emprego de este, esse ou aquele

Link Cronograma : O Cronograma trara as informagdes sobre quando vocé devera acessar o Férum
e interagir em cada atividade proposta, bem como quando ocorrerdo as avaliages e seus respectivos

encontros para esclarecimento de duvidas.
Lembre-se que as avaliagdes ocorrerdo na semana especificada no cronograma e vocé devera

comparecer no dia da semana da sua aula semipresencial, respeitando o horario de inicio da aula e a

sala que consta em seu horario académico.

Link Informagdes : No link Informagdes, obtenha informagdes adicionais sobre o curso e sobre as
disciplinas na modalidade semipresencial. Por exemplo: Manual das Disciplinas Semipresencias,

Manual de Uso do Site, Perguntas Mais Frequentes, Normas de Trabalhos Académicos e Técnicas de

Aprendizagem.

AMBIENTE VIRTUWAL
DE
APRENDIZAGEM

Home Férum Disciplinas Cronograma Informacdes Fale Conosco

Informacgoes - Semipresencial

g Manual das Disciplinas

E Tutorial de uso do site

A Técnicas de Aprendizagem \

£ ‘ " CLIQUE AQUI
~ E ACESSE O
O Portaria do MEC FORUM

semipresencial@simonsen.br



FEDERACAO DE ESCOLAS FACULDADES INTEGRADAS SIMONSEN 8

+ Link Fale Conosco : Nesta pagina, podera registrar suas opinides, sugestoes e duvidas. Basta

preencher os campos corretamente para entrar em contato conosco. A resposta sera via e-mail.

Fale Conosco - Semipresencial

E-mail:

Matricula

Disciplina

Escolha uma discipina b

DI_E da se_m.':na_: 2 CLIQUE AQUI
Segunda-Feira ket A E AC‘ESSE 0
Tempo FORUM

18 Tempo w

Turmed

Manha -

Abaixo, uma explicagdo de como preencher os campos corretamente, seguindo a numeragéo na figura
acima:
1 - Nome: Digite seu nome e sobrenome.
2 - Disciplina: Digite a disciplina semipresencial que esta cursando.
3 - E-mail: Digite seu e-mail (corretamente), para que possamos enviar a resposta.
4 - Matricula: Digite o numero de sua matricula.
5 - Grupo de Estudo: Digite 0 Grupo ao qual vocé esta designado pelo sistema, para assistir aula
6 - Assunto: Digite o assunto que deseja tratar conosco.
7 - Enviar: Clique neste link, depois de todos os campos estarem preenchidos corretamente.

8 - Limpar: Clique aqui para limpar as informacoes digitadas e reescrevé-las.

+ Link Férum : Link de acesso ao férum (abaixo obtenha mais informagdes sobre o forum).

TUTORIAL DO FORUM

O Forum é uma ferramenta destinada a promover debates entre tutores e alunos, através de
mensagens  publicadas que abordardo uma mesma questdo. Para acessa-lo, digite
www.simonsen.br/semipresencial no seu navegador e clique em “Clique aqui para conhecer mais e acessar o
férum”, na pagina de abertura. Em seguida vocé devera identificar-se através de sua matricula e senha. Caso
nao possua senha de acesso, acesse o link http://www.simonsen.br/secretariaonline/trocasenhaseconline.php
e preencha os dados que forem solicitados para cadastrar uma senha, ou compareca a Central de
Atendimento ao Discente — CAD, localizada no patio da instituicao, para obter as orientagdes necessarias.

O Férum deve ser acessado com periodicidade semanal, possibilitando a interagdo com o docente/tutor para

esclarecimento de duvidas quanto ao conteudo da disciplina na qual esta matriculado.
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Importante: somente terdao acesso os alunos matriculados em alguma disciplina na modalidade
semipresencial.
Ambiente Virtual de Aprendizagem

Portal Semipresenciais Cronograma Manwsal

Matriguls

@ Fdrum Senha

=

Para que o aluno possa se comunicar diretamente com o setor administrativo/semipresencial sobre as
questdes de ordem administrativa, tais como langamento de notas, datas de avaliagdées temos disponivel o
endereco de e-mail semipresencial@simonsen.br e simonsen@simonsen.br.

Se preferir podera utilizar o canal “Fale Conosco” disponivel no enderego www.simonsen.br/semipresencial.

Caso o assunto seja pertinente ao funcionamento do forum, como sugestos e davidas, enviar um e-mail

para suporteforum@simosen.br.

Para isso, o aluno devera informar seu nome completo, matricula, disciplina, dados da turma no e-mail.

E-mails ndo ligados aos assuntos pertinentes nao serdo respondidos.

UTILIZACAO DO FORUM

ACESSO A DISCIPLINA
Ao acessar o férum, com seu login e senha, sera disponibilizada (a)s disciplina(s) no qual estiver
matriculado academicamente no semestre vigente.

Para acessar o férum da disciplina, clique sobre a mesma.

ALUNO
AMBIENTE VIRTUAL Matricula
DE .“lllllf
APRENDIZAGEM R W N N AT
M macio X saIR

Seja bem vindo ao

Ambiente Virtual de Aprendizagem Simonsen <
Eon 201 21, voul inteiagii nesle (i el [t —’_4/"
-4

CD!\-IU-\ICA(_J-"\D ORAL E ESCRITA

5 semipresencial@simonsen.br


mailto:suporteforum@simosen.br
http://www.simonsen.br/semipresencial
mailto:simonsen@simonsen.br
mailto:semipresencial@simonsen.brsimonsen@simonsen.br

FEDERACAO DE ESCOLAS FACULDADES INTEGRADAS SIMONSEN 8

Esta é a tela principal do forum. Aqui vocé podera:

1 — Visualizar o Cronograma (topo)

2 — Visualizar o Manual da semipresencial (topo)

3 — Voltar ao Portal Semipresenciais (topo)

4 — Ter acesso as apostilas, em Visualizar Material de Estudo

5 — Visualizar e acessar os Topicos do forum

ALUHO
AMBIENTE VIRTUAL Matricula
Mo
APRENDIZAGEM S A AR A
" o X SuIR

ESCOLHA UM DOS TORICOS
ABADD PARA BITERAGIR HO)

Voce selecionou a discipling > COMUNICACAD ORAL E ESCRITA Ao

VISUALIZAR MATERIAL DE ESTUDD

Capituls 1: Ortografia

Diegralia

ACESSO A APOSTILA DA DISCIPLINA DENTRO DO FORUM

De acordo com a disciplina escolhida, o aluno tera acesso ao material didatico da mesma, através do
link “Visualizar Material de Estudo”.

TOPICOS DO FORUM

Os topicos nos quais os alunos deverao interagir, seréo criados exclusivamente pelo tutor. O aluno

nao podera criar topicos, somente Ié-los e respondé-los. Para acessar um topico, clique sobre o mesmo.

TOPICO EM DESTAQUE
Capitule 1: Ortografia '

Ortografia
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INSERIR MENSAGEM EM UM TOPICO

O aluno podera tirar suas duvidas através do forum. Para isso, escolha um tépico e acesse a area de
mensagens. Os alunos poderdo visualizar todas as mensagens postadas por outros alunos e as suas.

Para inserir uma nova mensagem, clique no botdo “ADICIONAR MENSAGEM”.

tal Surnprnsmncisis | Eronogran ALUND
AMBIENTE VIRTUAL [ Hatricuta
DE Horme
APRENDIZAGEM ety S M R R
M 1o X SAIR

FORUM D& DISCIPLINA > COMUNICACAD ORAL E ESCRITA  mocamnt IPLIN

YOCE MEDE IMTERAGIE MESTE
TP I LMD UIKLA MDY A

TITULD DO TOPICO » CAPITULD 1: ORTOGRAFIA

MEHSALEM

LEGENDA . + ADICIONAR MENSAGEM

Para adicionar uma mensagem, apos clicar no botao “ADICIONAR MENSAGEM?”, preencha o espaco
reservado para esta finalidade. Apods a digitacdo da mensagem, clique em Adicionar Mensagem, da tela de
preenchimento.

PREEMCHA 05 CAMPOS ABALXO PARA INCLUIR LA NOVA MEMSAGEM
ASSLIHTO

DIGITE & MEMSAGEM M [ §

Adicionar Mensagem

Quanto as mensagens:
¢ As mensagens serdo postadas em ordem de data e hora, da mais recente para a mais antiga.

» As mensagens postadas terdo cores diferenciadas para alunos e tutores: mensagens postadas pelo
aluno, estdo na cor cinza, postadas pelo tutor, em azul e mensagens que o tutor colocou em destaque,

em amarelo.
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» O aluno tera 24 horas para realizar alguma alteracdo na mensagem postada (editar uma mensagem).
ApOs este prazo, nao sera permitida qualquer alteragdo na mensagem. A alteragdo podera ser feita
através do botdo “Editar Mensagem”, que consta em cada mensagem.

 Uma mensagem mal intencionada podera ser denunciada pelos alunos, através do botdo “Denunciar”.

* Nao sera permitido ao aluno: Incluir topico ou excluir qualquer mensagem.

LEGENDLA + ADICIONAR MENSAGEM

-] 4 r @0
Leste
bla

dar (S De

S palava o
test & Ferponder {5 Denuncias
teste
teste
teste & Peponder () Deruncias

RESPONDER UMA MENSAGEM
Para responder uma mensagem, o aluno devera, na mensagem que deseja responder, clicar no icone

“Responder”.

test o FECpradt @.'.-r... §i

teste

Deste

Quando o icone responder for clicado, a tela para digitar a mensagem sera aberta e sera direcionada ao autor

da mensagem. Caso ndo queira mais responder a mensagem, clique no botdo Cancelar.

PREEMCHA OS5 CAMPOS ABAIXO PARA IMCLUFR UMA NOVA MENSAGEM

Raspondendo a mensagom;
et

ASSUNTO
RESPOSTA
DIGITE A MENSAGEM M I & |

REPONDENDO & QUESTAOD.

oo | coce
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FALE CONOSCO
Para expor duvidas ou sugestdes quanto a utilizagdo do férum, entre em contato através do link FALE

CONOSCO, e preencha corretamente os dados solicitados.

o G
AMBIENTE VIRTUAL Matricuts

DE k-

APRENDIZAGEM o

B faLE comosco M micio X sak

FALE COMDSCO

MAFTTV O D0 E-MARL
Drivida sobre o Fdrum
ASSUNTO

SEU E-MAIL

MENSAGEM TamanhodaFonte: Hormslse | M 5 & IF F 3 W

Importante:
» O tutor respondera as questdes segundas, quartas e sextas.
* Preste atencao nos topicos que tutor postar no férum e participe ativamente das atividades

» Cuidado com as datas das avaliagdes que constam no cronograma

BONS ESTUDOS !!!
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