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FEDERAGAO DE ESCOLAS FACULDADES INTEGRADAS SIMONSEN - FEFIS
QUADRO CALENDARIO ACADEMICO SEMESTRAL PADRAO

1. Normas de montagem do Quadro Calendario Académico Semestral

A) Trabalhos Académicos Efetivos — TAEs (Art. 2° da Resolugao CNE/CES n° 3, de 02/07/2007)
“Art. 2° Cabe as Instituicdes de Educagao Superior, respeitando o minimo dos duzentos dias letivos de trabalho académico
efetivo, a definicdo da duragéo da atividade académica ou do trabalho discente efetivo [...] (grifo nosso)

Os Trabalhos Académicos Efetivos — TAEs, sdo, compostos por tudo que se refere a aprendizagem do aluno, durante o curso,
e subdivididos em:

A.1) Atividades Académicas — AAs compreendem atividades oferecidas e/ou exigidas pela Instituicdo, subdivididas em:

| — Prele¢6es/Aulas Expositivas — PAEs sao prele¢gées/aulas ministradas em sala pelos professores;

Il - Atividades Praticas Supervisionadas — APSs séo atividades nos laboratérios; nas bibliotecas; iniciagéo cientifica;
trabalhos individuais e em grupo; praticas de ensino e outras atividades no caso das licenciaturas.

A.2) Trabalho Discente Efetivo — TDE — compreende a preparacao para as aulas e avaliagdes (estudos individuais ou em
grupo) sendo realizado em local adequado, na Instituicdo ou nédo, e que tem como objetivo principal os alunos se prepararem
para assistirem as PAEs com conhecimento prévio do assunto a ser interagido nestas, tanto para as disciplinas presenciais
quanto nos encontros presenciais das disciplinas ministradas na modalidade semipresencial, conforme sugerido nas Fichas de
Aula, sendo o professor o facilitador/mediador da aprendizagem de acordo com a “Técnica de Aprendizagem Aprender a
Aprender - TAAA”, Filosofia Pedagdgica Institucional.

Obs1.: em todos os dias letivos havera, Atividades Académicas — AAs, como, por exemplo: Atividades Académico-Cientifico-
Culturais/Atividades Complementares — AACC/AC; prelecdes/aulas expositivas - PAEs; e/ou Atividades Praticas
Supervisionadas — APSs.

Obs2.: as apostilas, Fichas de Aula e o resumo de cada uma das 16 aulas (PAEs), estardo disponiveis para consulta dos
alunos no Site ou na Reprografia, para copias; as 04 outras semanas, para completar as 20 semanas de PAEs, serdo
destinadas a aulas de revisdo/recuperagdo em fungao de feriados, situagdes ndo previstas, falta de luz etc e 02 semanas para
outros TAEs.

Obs.3: os sabados séo destinados a TAEs sendo as PAEs, principalmente, para recuperacéo de alunos, APSs e TDEs.
“Nao se forma uma elite apenas em salas de aula, é preciso incentivar as Atividades Praticas Supervisionadas - APSs, e

também o Trabalho Discente Efetivo - TDE”
Quadro padrido dos Trabalhos Académicos Efetivos — TAES

QUADRO A.1

Como deverao ser, em principio, distribuidas as aulas das disciplinas no semestre letivo, pois dependera de feriados etc.
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TAEs — Trabalhos Académicos Efetivos

PAEs - Prelegoes/ Aulas Expositivas

NPC - Nota Parcial de Conhecimento

NTI - Nota de Trabalho Individual

NEF — Nota de Exame Final

“Palavras amaveis ndo custam nada e conseguem muito."” - Blaise Pascal




C:\Documents and Settings\claytonluiz\Desktop\Quadro Calendario 28.04.09 2009.1.doc

1.2 — Calendario Académico Semestral (anexos | e Il).
1.21 - a matricula fora do prazo tera uma data limite para protocolar o requerimento;

1.2.2 - adisciplina Informatica Instrumental, sera oferecida para os alunos ingressantes (1° semestre) e estes divididos em

grupos, (turmas/disciplinas), em fungédo do horario escolhido para o Nucleo Alternativo Complementar — NAC. As
aulas serao ministradas sempre nos laboratérios de informatica e cada computador tera 2 alunos (estas aulas irdo
trabalhar a incluséo digital familiarizando os alunos que néo tiveram oportunidade em operar um computador a fazé-lo,
demonstrando os mecanismos de busca de informag¢des que podem ser utilizados através da Internet, familiarizando-
os com o ambiente informacional da Simonsen, tais como: e-mail, Secretaria On Line, Protocolo On Line, site da
Instituicdo etc.). Os alunos que possuirem conhecimento dos assuntos que serdo abordados na disciplina, e
desejarem obter o aproveitamento de estudos de acordo com o Art. 47 da LDB, serdo avaliados por uma banca
examinadora especial e, estardo aprovados na disciplina se demonstrarem possuir excepcionais conhecimentos;

1.2.3 - A disciplina Produgéo Textual ira preparar os alunos para interpretar as informagdes, seja através da Internet ou nao,

para que possam aprimorar e/ou construir conhecimentos. Para os alunos que necessitem de maior apoio, nos
horarios do NAC, serdo designados monitores (alunos do curso de Letras que estejam nos ultimos semestres) para
orienta-los. Da mesma forma que os de Informatica Instrumental, também, poder&o ser aprovados de acordo com o
Art. 47 da LDB;

1.2.4 - o dia destinado a NEF, para os alunos que forem aprovados antecipadamente (atingirem 15 (quinze) pontos na

soma das avaliagbes de NPC e NTI), sera considerado como dia letivo, tendo em vista, que neste dia havera AAs,
TDEs e PAEs em locais disponibilizados aos alunos;

1.2.5 - um crédito corresponde a 22 horas/aula de TAEs de um tempo de hora/aula por semana e assim, dois créditos

correspondem a 44 horas/aula de dois tempos de horas/aula por semana, trés créditos correspondem a 66 horas/aula
de trés tempos de horas/aula por semana, e 4 créditos correspondem a 88 horas/aula de quatro tempos de hora/aula
por semana;

1.2.6 - a Instituicdo adota o semestre letivo com 22 semanas letivas de TAEs (seis dias semanais, vezes 22 semanas €&

igual a, no maximo, 132 dias letivos por semestre, que, multiplicado por dois semestres, um ano, tera, no maximo, 264
dias letivos) distribuidas, por dois semestres, de acordo com o quadro A1 e segundo os seguintes critérios:

a) 16 semanas de PAEs terdo as Fichas de Aula disponibilizadas no site da Instituicdo
(www.simonsen.br/secretariaonline) sendo que a primeira PAE, tera como objetivo principal esclarecer e/ou relembrar
aos alunos a “Técnica de Aprendizagem Aprender a Aprender - TAAA” aplicada a disciplina;

b) nas outras 06 semanas de TAEs, além das 16 acima de PAEs, 04 serdo destinadas a revisdo/recuperagdo e duas
Ultimas semanas de AA e TDE destinadas as semanas académicas, nas quais os professores das disciplinas
promoverao, junto com os alunos, atividades inerentes as mesmas.

¢) a hora-aula do turno diurno seré equivalente ao turno noturno com 40 minutos de duragdo, para as disciplinas
presenciais; e com 60 minutos para as semipresenciais diurnas e noturnas, integrais ou parciais, estando incluido nas
cargas horarias, em cada 60 minutos, 10 minutos de socializagdo (intervalo), portanto, tornando-as ‘nos mesmos
padrées de qualidade [...] a definicdo quantitativa em minutos do que consiste a hora-aula é uma atribuicdo das
instituicbes de educagdo superior, desde que feita sem prejuizo ao cumprimento das respectivas cargas horarias
totais dos cursos.” (Parecer CNE/CES n° 261/2006 e Resolugao CNE/CES n° 3, de 02/07/07).

1.2.7 - 0 sistema de avaliagdo do desempenho escolar consta de 03 (trés) avaliagdes denominadas:

a)

b)

NPC - Nota Parcial de Conhecimento, para as disciplinas isoladas e para as que compuserem um moddulo
interdisciplinar, se a montagem deste, no semestre, permitir; esta avaliagdo constara em parte como um Trabalho em
Grupo — TG, composto este de 04 a 06 alunos e para os modulos interdisciplinares o TG ser4d comum para estes, tendo
em vista que a tendéncia das empresas e instituicbes é que as possiveis solu¢cdes sejam analisadas em conjunto para a
tomada de decisdo. Podendo também, o aluno optar, previamente, em apresentar o trabalho individualmente (Tl), porém,
se optar em participar de algum grupo, devera permanecer neste. O trabalho em grupo (TG) ou individual (TI) valera 30%
do total da nota; a outra parte sera uma avaliagdo presencial da disciplina, valendo 70% da nota, sendo o TG ou TI
entregue ao professor no dia desta. A nota do TG sera dada pelos professores, a este globalmente, e a nota individual,
sera, no caso do TG, a nota total do TG distribuida pelos alunos entre eles, conforme a dedicagdo de cada um na sua
elaboragdo; A AVALIACAO PRESENCIAL SERA BASEADA NO CONTEUDO DO TG; a nota final da NPC sera a soma da
nota individual do TG e da avaliagdo presencial;

NTI — Nota de Trabalho Individual, este tipo de avaliagdo sera a critério do professor, ndao podendo ser trabalho em
grupo, sera aplicada de acordo com calendario académico;
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c¢) NEF - Nota de Exame Final, os alunos que atingirem 15 (quinze) pontos nas somas das avaliagdes NTI e NPC, se
optarem, poderéo ficar dispensados desta avaliagao;

1.2.8 - NPC e NEF- devem ser aplicadas nas épocas previstas no Calendario Académico Semestral (Anexo 1a),
respeitando o prazo estabelecido para entrega do resultado; as segundas chamadas serdo aplicadas conforme
especificado no calendario académico semestral e apds o término das AAs e TDEs previstas no Quadro A1.

1.2.9 — o0 conteudo das Fichas de Aula que compdem as PAEs devera ser ministrado e devidamente registrado pelo
professor no diario de classe da disciplina;

1.2.10 - em funcdo de necessidades administrativas/pedagogicas podera haver mudanga na ordem em que serdo
ministradas as PAEs (como revisao/recuperagdo) tudo isso devera ser devidamente registrado pelo professor no
diario de classe da disciplina

1.3 — Diario de Classe (Anexo lll)
1.3.1 - nos dias em que houver palestras ou outras atividades (AAs), como Semana Académica, os professores deverdo langar
no Diario de Classe “Palestra ou Atividade sobre ................. ”, pois o diario de classe tera que estar completamente

preenchido nas 20 semanas de PAEs;

1.3.2 - nos dias que ndo houver aula, para toda a turma, por algum motivo (faltas, feriados, dias livres, suspensao, palestras,
AACC/AC etc), devera ser registrado no diario de classe a forma como sera a reposicao;

1.33 - o professor quando faltar e ndo for substituido tera sempre que repor a aula e langar no diario de classe como ira
fazé-lo;
1.3.4 - o professor devera seguir o conteddo a ser ministrado que consta na Ficha de Aula da respectiva semana letiva,

caso nao seja possivel, devera registrar no diario de classe o motivo e como ira recupera-la.

1.3.5 - as disciplinas que tiverem 2 ou mais tempos de aula seguidos, nos dias em que houver avaliagdo da aprendizagem
ou vista de prova, estas devem ser realizadas no ultimo tempo de aula.

1.3.6 — as disciplinas de um tempo de aula por semana, a critério das coordenagdes dos cursos, poderdao ser ministradas
com dois tempos de aula a cada duas semanas concomitante com outra disciplina também de um tempo para que
seja feito o mesmo.

Observagoes:

a) férias dos professores - 30 dias no final/inicio do ano, conforme a necessidade da Instituicdo, os demais dias sem aula
serao destinados ao previsto no Art. 13 da LDB;

b) as provas de vestibular para acesso a Instituicdo terdo como finalidade classificar os alunos para o Art. 10 da Lei do Prouni
e, também, para classificar os alunos para as vagas do Fundo de Assisténcia ao Estudante Simonsen — FAES;

c) as atividades do dia de aniversario da Federagdo de Escolas Faculdades Integradas Simonsen (FIS e CAS), dia 25/08
serdo definidas antes da montagem do calendario pelo Conselho de Ensino, Praticas Investigativas/Pesquisas
Educacionais/Iniciagéo Cientifica e Extensdo — CEPE;

2. Modelo de Plano de Ensino/Aprendizagem (Anexo V)

O Plano de Ensino é o instrumento que o professor utiliza para preparar as aulas. Este mesmo instrumento, quando
visualizado pelos alunos, através da secretaria online, torna-se o Plano de Ensino/Aprendizagem.

3. Aulas Presenciais, Semipresenciais e Informagoes sobre o Calendario
A primeira Ficha de Aula sera definida pela Instituicdo e sera semelhante para todas as disciplinas, de todos os cursos,

exceto em relagdo ao resumo da aula, no que se refere especificamente a disciplina. Professores, especialistas na matéria,

prepararao/atualizardo, junto a um relator da disciplina, as Fichas de Aula para as outras 15 semanas;

3.1 - Aulas presenciais
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a) a 12 semana serd destinada a Reunido dos Professores por Curso, Aula Inaugural para os alunos ingressantes de
todos os cursos, Atividades Académico-Cientifico-Culturais — AACC / Atividades Complementares - AC e/ou utilizagédo
das bibliotecas e/ou laboratérios para se prepararem para as aulas PAEs;

b) as demais semanas seguirdo o previsto no calendario académico e seguirdo as Fichas de Aula correspondentes;

3.2 Aulas semipresenciais
3.2.1 Informacgdes Gerais
As disciplinas semipresenciais poderéo ser ofertadas "integral ou parcialmente, desde que esta oferta ndo ultrapasse
20% (vinte por cento) da carga horaria total do curso" (por aluno) e desde que oferecidas com "diferentes suportes de
informacéo que utilizem tecnologias de comunicagao remota", conforme previsto na Portaria MEC 4059 de 10 de dezembro de
2004.

3.2.2 Manual para disciplinas oferecidas na modalidade semipresencial

(vide anexo V)

4 Fichas de Aulas para as disciplinas presenciais e semipresenciais.

O modelo das Fichas de Aulas sera o mesmo para as disciplinas presenciais e semi-presenciais, o que diferenciara
sera a abordagem dos conteudos programaticos. Os primeiros encontros presenciais das disciplinas oferecidas na modalidade
semipresencial, abrangerao as oito primeiras aulas, e nos outros encontros as oito finais.

Modelo da 12 aula (Anexo VI)
Modelo da 22 aula (Anexo VII)

5. Quadro de Horario das Aulas (Anexo VIII)
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